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I. Общие положения
1. На должность линейного продюсера назначается лицо, имеющее высшее образование - бакалавриат. 

2. Опыт работы не менее одного года помощником продюсера и/или участие в производстве не менее двух кинопроектов.
3. Назначение на должность линейного продюсера, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Линейный продюсер должен знать:
4.1. Технологии производства кинопродукта
4.2. Основы кинорежиссуры, кинооператорского мастерства, монтажа и звукового оформления кинофильмов
4.3. Специфику съемочного, монтажно-тонировочного процесса, озвучивания и подготовки к выпуску кинопроекта
4.4. Особенности съемочного, осветительного, звукового оборудования
4.5. Правила расчетных операций
4.6. Правила ведения отчетной финансовой документации
4.7. Этику делового общения
4.8. Законодательные и иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, регулирующие деятельность в сфере кинематографии
4.9. Трудовое и гражданское законодательство Российской Федерации
4.10. Правила внутреннего трудового распорядка
4.11. Требования по охране труда
4.12. Основы менеджмента и управления персоналом
4.13. Правила составления графиков и планов работ
4.14. Правила и средства контроля соответствия технического состояния оборудования требованиям безопасного ведения работ
4.15. Порядок расследования несчастных случаев
4.16. Должностные инструкции и функциональные обязанности подчиненных
4.17. _____________________________________________________________________

5. Линейный продюсер подчиняется непосредственно __________________.
6. На время отсутствия линейного продюсера (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности линейного продюсера входит:

1. Организация и контроль обеспечения съемочной группы материалами, техническими и постановочными средствами:

- Контроль обеспечения съемочной группы съемочной, осветительной, записывающей и другой аппаратурой/оборудованием, необходимыми для производства съемок, иными техническими приспособлениями в объеме, предусмотренном режиссерским проектом, в сроки, установленные календарно-постановочным планом
- Организация базы съемочной группы во всех периодах производства
- Поиск и подбор монтажно-тонировочных студий в соответствии с критериями кинопроекта
- Контроль документального оформления приема и сдачи съемочно-осветительного оборудования
2. Контроль изготовления исходных материалов для кинофильма:

- Обеспечение своевременного и качественного изготовления исходных материалов, в соответствии с календарно-производственным планом
- Обеспечение взаимодействия между авторами и творческим составом съемочной группы
- Осуществление совместно с режиссером и монтажером отбора дублей
- Организация совещания по обсуждению отснятого материала
- Контроль разработки планов и графиков работ
- Организация, при необходимости, досъемки или пересъемки материала
- Организация обеспечения творческого и технического состава съемочной группы ресурсами и материалами в процессе выполнения работ
3. Контроль соблюдения привлеченным персоналом требований охраны труда, технической, пожарной безопасности:

- Контроль надлежащего выполнения уполномоченными лицами обязанностей по ведению всей необходимой разъяснительной и информационной работы
- Контроль проведения инструктажей
- Контроль правильного заполнения персоналом необходимой документации, подтверждающей факт ознакомления с правилами охраны труда
4. Обеспечение готовности объектов к съемке:

- Организация своевременной постройки и установки декораций в павильоне, интерьере и на натуре
- Организация обеспечения необходимыми декорациями, костюмами, бутафорией и реквизитом в соответствии с эскизами
- Организация выбора мест натурных съемок
- Руководство выездом съемочной группы в экспедиции
III. Права

Линейный продюсер имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Линейный продюсер несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Продюсер в области кинематографии» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 8 сентября 2014г. №610н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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